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สํานักงาน  ก.พ. 
ถนนพิษณุโลก  กทม. ๑๐๓๐๐ 

 ๓๑  สิงหาคม  ๒๕๕๔ 

เรื่อง การใช้แบบ ก.พ.๗ ที่ปรับปรุงใหม่     

เรียน (กระทรวง กรม จังหวัด) 

อ้างถึง ๑. หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ สร ๑๐๐๗/ว ๒๘ ลงวันที่ ๑๕ กันยายน ๒๕๑๘ 
 ๒. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๕๐๕/๘๔๑๗ ลงวันที่ ๘ เมษายน ๒๕๕๔ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. ตัวอย่างแบบ ก.พ.๗ ที่ปรับปรุงใหม่ 
   ๒. คู่มือการจัดทํา ก.พ.๗ ที่ปรับปรุงใหม่  

 ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ แจ้งว่า คณะรัฐมนตรีมีมติให้ยกเลิกการจัดทําสมุดทะเบียนประวัติ
ข้าราชการสําหรับข้าราชการท่ีเข้ารับราชการใหม่ และให้ส่วนราชการจัดทํา ก.พ.๗ ตามแบบวิธีการ             
ที่คณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงสมุดทะเบียนประวัติข้าราชการกําหนดขึ้นใหม่ โดยสํานักงาน ก.พ. ได้ส่ง
ตัวอย่าง ก.พ.๗ แบบใหม่ และแฟ้มประวัติข้าราชการ ตลอดจนคู่มือการใช้แฟ้มประวัติข้าราชการ มาเพ่ือ
เป็นแนวทางปฏิบัติ และตามหนังสือที่อ้างถึง ๒ คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ ๔ เมษายน ๒๕๕๔ อนุมัติให้
ใช้แบบ ก.พ.๗ ที่ปรับปรุงใหม่ สําหรับข้าราชการพลเรือนที่บรรจุเข้ารับราชการใหม่ได้เป็นกรณีเฉพาะ 
ความแจ้งแล้ว น้ัน 

 สํานักงาน ก.พ. จึงขอส่งตัวอย่างแบบ ก.พ.๗ ที่ปรับปรุงใหม่ และคู่มือการจัดทํา ก.พ.๗         
ที่ปรับปรุงใหม่มาให้ส่วนราชการน้ีอย่างละ ๑ ชุด พร้อมกับหนังสือน้ี และขอเรียนช้ีแจงแนวทางปฏิบัติ
เพ่ิมเติม ดังน้ี 
 ๑. ก.พ.๗ ที่ปรับปรุงใหม่น้ี ให้ใช้แทน ก.พ.๗ แบบใหม่ เฉพาะข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ซึ่ง
ได้รับการบรรจุเข้ารับราชการเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ ต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป ส่วนผู้ที่
เป็นข้าราชการพลเรือนสามัญอยู่แล้ว ยังคงใช้ ก.พ.๗ ฉบับเดิม 
 ๒. การจัดทําแฟ้มทะเบียนประวัติข้าราชการให้แก่ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ซึ่งได้รับการ
บรรจุเข้ารับราชการใหม่ คนละ ๑ แฟ้ม ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป ทั้งน้ี ได้แจ้งให้กรมและจังหวัดทราบด้วยแล้ว 

 ขอแสดงความนับถือ 

  (นายนนทิกร  กาญจนะจิตรา) 
 เลขาธิการ ก.พ. 
สํานักตรวจสอบและประเมินผลกําลังคน 
โทร.  ๐ ๒๒๘๑ ๐๙๗๗  โทรสาร  ๐ ๒๒๘๒ ๗๓๑๖ 


